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Microsoft Excel

https://support.office.com/es-es/article/aprendizaje-de-excel-para-windows-9bc05390-e94c-46af-a5b3-

d7c22f6990bb

Concepte / Web de I'article

Assigna noms
https://support.office.com/es-es/article/definir-
y-usar-nombres-en-f%C3%B3rmulas-4DOF13AC-
53B7-422I-AFD2-ABD7FF379C64

Auditoria de férmules
https://support.office.com/es-es/article/mostrar-
las-relaciones-entre-las-f%C3%B3rmulas-i-les-
cel-les-a59bef2b-3701-46bf-8ff1-d3518771d507

Capcalera i peu de pagina
https://support.office.com/es-
es/article/configurar-p%C3%A1lgina-71c20d94-
b13i-48fd-9800-cedd1fec6ddna3l

Capcaleres de columnes i files
https://support.office.com/es-
es/article/configurar-p%C3%Al1gina-71c20d94-
b13i-48fd-9800-cedd1fec6ddna3l

Cerca l'objectiu
https://support.office.com/es-es/article/usar-
buscar-objetivo-para-encontrar-el-resultado-
deseado-mediante-el-ajuste-de-un-valor-de-
entrada-320cb99e-f4a4-417f-b1c3-4f369d6e66c7

Comentaris
https://support.office.com/es-es/article/insertar-
comentarios-y-notas-en-excel-bdcc9f5d-38e2-
45b4-9292-0b2b5c7bf6f8

Complements
https://support.office.com/es-es/article/agregar-
o-quitar-complementos-en-excel-0af570c4-5cf3-
4fa9-9b88-403625a0b460

Cami

Formules / Noms definits

Formules / Auditoria de formules

Disposicio de pagina / Format de pagina
/ Pestanya Capgalera i peu

Disposicio de la pagina / Format de
pagina / Pestanya Full / Imprimeix els
titols

Dades / Pronostic / Analisi condicional /
Cerca l'objectiu

Revisid / Comentaris / Crea un comentari
Clic dret / Inserir un comentari...
May+F2

Desenvolupador / Complements /
Complements d'Excel
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Concepte / Web de I'article

Consolidacié
https://support.microsoft.com/es-
es/office/consolidar-datos-en-varias-hojas-de-
c%C3%A1llculo-007ce8f4-2fae-4fea-9ee5-
a0b2c9e36d9b

Control de canvis
https://support.office.com/es-es/article/control-

de-cambios-en-un-libro-compartido-22aea671-
cac7-4fa3-845d-eeb23725bd15

Defineix I'area d'impressié
https://support.office.com/es-
es/article/configurar-p%C3%A1gina-71c20d94-
b13i-48fd-9800-cedd1fec6ddna3

Divideix
https://support.office.com/es-es/article/dividir-
paneles-para-bloquear-filas-o-columnas-
en-%C3%Alreves-independents-de-la-fulla-de-
c%C3%Allculo-516a7001-b3ed-4122-a6bb-
fd6d4a9d6434

Emplena séries
https://support.office.com/es-es/article/rellenar-
datos-autom%C3%A1lticamente-en-cel-les-de-
fulles-de-c%C3%A1lculo-74i31bdd-d993-45d6na-
2a82-35a236c5b5db

https://support.office.com/es-
es/article/proyectar-valores-en-una-serie-
5311f5cf-149e-4d06-81dd-5aaad87e5400

Emplena séries cronologiques
https://support.office.com/es-es/article/crear-
una-lista-de-fechas-secuenciales-aalcOfa7-c76a-
4762-8bc9-46f1691defec

Cami

Dades / Eines de les dades / Consolida

Revisio / Canvis / Comparteix llibre
(Compte: el boto pot estar amagat)

Disposicio de pagina / Format de pagina
/ Area d'impressié

Disposicio de pagina / Format de pagina
/ Pestanya full / Area d'impressio

Visualitzacié / Finestra / Divideix

Opcions d'emplenament

=

Inici / Edicidé / Emplena / Série...

Opcions d'emplenament

Inici / Edicié / Emplena / Série...
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Concepte / Web de I'article

Enganxa-ho amb opcions
https://support.office.com/es-es/article/pegado-
especial-al-copiar-desde-excel-6eafd4c6-388c-
4938-a7a9-a76afcd5f5¢c3

Escala d'impressid
https://support.office.com/es-
es/article/configurar-p%C3%A1gina-71c20d94-
b13i-48fd-9800-cedd1fec6ddéna3

Escenaris
https://support.office.com/es-es/article/cambiar-
entre-distintos-conjuntos-de-valores-mediante-
escenarios-2068afb1-ecdf-4956-9822-
19ec479f55a2

Esquemes

https://support.office.com/es-
es/article/esquematizar-agrupar-datos-en-una-
hoja-de-c%C3%A1llculo-08ce98c4-0063-4d42-
8ac7-8278c49i9aff

Estils de cel-la
https://support.office.com/es-es/article/aplicar-
crear-o-quitar-un-estilo-de-celda-472213bf-66bd-
40c8-815¢-594f0f90cd22

Filtres automatics
https://support.office.com/es-es/article/inicio-
r%C3%Aldemano-Filtrar-dades-amb-un-filtre-
autom%C3%A1tico-08647119-11D1-42F6-B376-
27B932118610

Filtres avancats
https://support.office.com/es-es/article/filtrar-
por-criterios-avanzados-4c9222fe-8529-4cd7-
a898-3f16abdff32b

Format condicional
https://support.office.com/es-es/article/usar-

f%C3%B3rmulas-amb-format-condicional-
fed60dfa-1d3f-4i13-9ecb-f1951ff89d7f

Cami
Inici / Porta-retalls / Enganxa / Enganxa-

ho amb opcions

Disposicio de la pagina / Format de
pagina / Pestanya Pagina

Dades / Pronostic / Analisi condicional /
Administrador d'escenaris

Dades / Esquema / Agrupa / Esquema
automatic

Inici / Estils

Dades / Ordenacié i filtre / Filtre

Dades / Ordenacid i filtre / Opcions
avancades

Inici / Estils / Format condicional
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Concepte / Web de I'article

Formules matricials
https://support.microsoft.com/es-
es/office/crear-una-f%C3%B3rmula-de-matriz-
e43el2e0-afc6-4al12-bc7f-48361075954d

Funcions imbricades
https://support.office.com/es-es/article/usar-

funciones-anidadas-en-una-f%C3%B3rmula-
9d7c966d-6030-4cd6-a052-478d7d844166

Immobilitza subfinestres
https://support.office.com/es-
es/article/inmovilizar-paneles-para-bloquear-
filas-y-columnas-dab2ffc9-020d-4026-8121-
67dd25f2508f

Imprimeix comentaris
https://support.office.com/es-
es/article/configurar-p%C3%A1gina-71c20d94-
b13i-48fd-9800-cedd1fec6ddna3

Imprimeix linies de la quadricula
https://support.office.com/es-
es/article/configurar-p%C3%A1gina-71c20d94-
b13i-48fd-9800-cedd1fec6ddna3

Llistes personalitzades
https://support.office.com/es-es/article/crear-o-
eliminar-una-lista-personalizada-para-ordenar-y-
rellenar-datos-d1cf624f-2d2b-44fa-814b-
ba213ec2fd61

Macro en un botdé
https://support.office.com/es-es/article/asignar-
una-macro-a-un-formulario-o-bot%C3%B3n-de-
control-d58edd7d-cb04-4964-bead-
9¢72c8432a283

Opcions d'impressid
https://support.office.com/es-
es/article/configurar-p%C3%A1gina-71c20d94-
b13i-48fd-9800-cedd1fec6ddna3l

Cami

Ctrl + Maj + Enter

Inserir funcid i per imbricar anar al
guadre de noms

Visualitzacié / Finestra / Immobilitza les
subfinestres

Disposicio de la pagina / Format de
pagina / Pestanya Full / Comentaris

Disposicio de pagina / Format de pagina
/ Pestanya Full / Linies de la quadricula

Fitxer / Opcions / Avangades / Generals /
Edita les llistes personalitzades

Desenvolupador / Controls / Insereix /
Botd

Disposicio de la pagina / Format de
pagina


https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-una-f%C3%B3rmula-de-matriz-e43e12e0-afc6-4a12-bc7f-48361075954d
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-una-f%C3%B3rmula-de-matriz-e43e12e0-afc6-4a12-bc7f-48361075954d
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-una-f%C3%B3rmula-de-matriz-e43e12e0-afc6-4a12-bc7f-48361075954d
https://support.office.com/es-es/article/usar-funciones-anidadas-en-una-f%C3%B3rmula-9d7c966d-6030-4cd6-a052-478d7d844166
https://support.office.com/es-es/article/usar-funciones-anidadas-en-una-f%C3%B3rmula-9d7c966d-6030-4cd6-a052-478d7d844166
https://support.office.com/es-es/article/usar-funciones-anidadas-en-una-f%C3%B3rmula-9d7c966d-6030-4cd6-a052-478d7d844166
https://support.office.com/es-es/article/inmovilizar-paneles-para-bloquear-filas-y-columnas-dab2ffc9-020d-4026-8121-67dd25f2508f
https://support.office.com/es-es/article/inmovilizar-paneles-para-bloquear-filas-y-columnas-dab2ffc9-020d-4026-8121-67dd25f2508f
https://support.office.com/es-es/article/inmovilizar-paneles-para-bloquear-filas-y-columnas-dab2ffc9-020d-4026-8121-67dd25f2508f
https://support.office.com/es-es/article/inmovilizar-paneles-para-bloquear-filas-y-columnas-dab2ffc9-020d-4026-8121-67dd25f2508f
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3
https://support.office.com/es-es/article/Crear-o-eliminar-una-lista-personalizada-para-ordenar-y-rellenar-datos-D1CF624F-2D2B-44FA-814B-BA213EC2FD61
https://support.office.com/es-es/article/Crear-o-eliminar-una-lista-personalizada-para-ordenar-y-rellenar-datos-D1CF624F-2D2B-44FA-814B-BA213EC2FD61
https://support.office.com/es-es/article/Crear-o-eliminar-una-lista-personalizada-para-ordenar-y-rellenar-datos-D1CF624F-2D2B-44FA-814B-BA213EC2FD61
https://support.office.com/es-es/article/Crear-o-eliminar-una-lista-personalizada-para-ordenar-y-rellenar-datos-D1CF624F-2D2B-44FA-814B-BA213EC2FD61
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3
https://support.office.com/es-es/article/Configurar-página-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6da3

Ramon Lépez, maig de 2020. Pagina 5 de 6

Concepte / Web de I'article

Ordena les dades
https://support.office.com/es-es/article/ordenar-
datos-en-un-rango-o-tabla-62d0b95d-2a90-4610-
abae-2e545c4a4654

Protegeix el full
https://support.office.com/es-
es/article/proteger-una-hoja-de-c%c3%allculo-
3179EFDB-1285-4D49-A9C3-FACA36276DE6

Protegeix el llibre de treball
https://support.office.com/es-
es/article/proteger-un-libro-7e365a4d-3e89-
4616-84ca-1931257c1517

Repeteix files i columnes
https://support.office.com/es-es/article/repetir-
filas-o-columnas-espec%C3%ADficas-en-cada-
p%C3%Algina-impresa-0d6dac43-7ee7-4f34-
8b08-ffcc8b022409

Salts de pagina
https://support.office.com/es-es/article/insertar-
mover-o-eliminar-saltos-de-p%C3%Algina-en-
una-fulla-de-c%C3%A1lculo-ad3dc726-beec-
434c-861f-ed640612bdc2

Solver
https://support.office.com/es-es/article/definir-
y-resolver-un-problema-con-solver-5d1a388f-
079d-43ac-a7eb-f63e45925040

Subtotals
https://support.office.com/es-es/article/insertar-
subtotales-en-una-lista-de-datos-en-una-hoja-de-
c%C3%Allculo-7881d256-b4fa-4f81-b71i-
b0a3d4a52b3a

Taules de dades
https://support.office.com/es-es/article/calcular-
varios-resultados-con-una-tabla-de-datos-
e€95e2487-6cab-4413-ad12-77542a5ea50b

Cami

Dades / Ordenacié i filtre / Ordena

Revisio / Protegeix / Protegeix el full

Revisio / Protegeix / Protegeix el llibre de
treball

Disposicio de la pagina / Format de
pagina / Pestanya Full / Imprimeix els
titols

Disposicio de la pagina / Format de
pagina / Salts / Insereix un salt de pagina

Visualitzacié / Visualitzacions de llibre de
treball / Visualitzacio prévia del salt de
pagina

Dades / Analisis / Solver
(Compte: el botd pot estar amagat. Si és
el cas, cal activar el complement)

Dades / Esquema / Subtotal

Dades / Pronostic / Analisi condicional /
Taula de dades...
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Taules dinamiques
https://support.office.com/es-es/article/crear-
una-tabla-din%C3%A1mica-per-analitzar-dades-
de-una-fulla-de-c%C3%A1lculo-a9a84538-bfe9-
40a9-a8i9-f99134456576

Validacié de les dades
https://support.office.com/es-es/article/aplicar-
la-validaci%C3%B3n-de-dades-a-cel-les-29fecbcc-
d1b9-42c1-9d76-eff3ce5f7249

Valors zero
https://support.office.com/es-es/article/mostrar-
u-ocultar-valores-cero-3ec7a433-46b8-4516-
8085-a00e9e476b03

Vincula les dades entre fulls
https://support.office.com/es-es/article/crear-o-
modificar-una-referencia-de-celda-c7b8b95d-
€594-4488-947e-c835903cebaa

Vincula les dades entre llibres
https://support.office.com/es-es/article/crear-o-
modificar-una-referencia-de-celda-c7b8b95d-
€594-4488-947e-c835903cebaa

Cami

Insercio / Taules / Taula dinamica

Dades / Eines de les dades / Validaci6 de
les dades

Fitxer / Opcions / Avancades / Opcions
de visualitzacié d’aquest full de calcul /
Mostra un zero a les cel-les que tinguin
un valor de zero

='Full’'Rang

="\\Ruta\[Llibre.xIsx]Full’!Rang
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